— BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI | Dokiiman No GT/DTLM/01
Dis Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Arastirma :
Merkezi Ik yayin tarihi 17.09.2025

Rev. No / Tarih 00/...

MERKEZ MUDURU GOREV TANIMI
Sayfa sayisi 1/2

Gorev
Mudur
Ustl
Rektodr Yardimecisi, Rektor
Vekili
Mudur Yardimeisi, Yonetim Kurulu Uyeleri
Nitelikler
Yonetim sureglerine hakim olma,
e Personel se¢imi ve insan kaynaklar1 siireglerine hakim olma,
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’na hakim olma,
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu’na hakim olma,
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuata hakim olma.
Ilgili Mevzuat
e 15 Agustos 2019 ve 30859 say1li Resmi Gazete’de yayilanan Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Dis
Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi,
657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu,
2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi.
Gorev ve Sorumluluklar
e Merkezi temsil etmek, calismalarinin diizenli olarak yiiriitiilmesini ve gelistirilmesini saglamak, ¢ikabilecek
sorunlarin ¢oziimiine yonelik tedbirler almak,
Merkezin idari islerini yiiriitmek, 6denek ve personel ihtiyacini belirleyerek Rektorliige sunmak,
Merkez elemanlarinin gérev dagilimini yapmak,
Yonetim Kurulu ve Danigsma Kurulu’nu toplantiya ¢cagirmak, baskanlik etmek ve alinan kararlari uygulamak,
Yonetim Kurulu kararlarinin uygulanmasini saglamak ve Merkez faaliyetleri hakkinda diizenli olarak
Yonetim Kurulu’nu bilgilendirmek,
Universite ici ve dis1 kisi ve kuruluslar arasindaki is birligini saglamak,
e Gerektiginde ¢alisma gruplar1 kurmak, faaliyetlerini yonlendirmek ve koordine etmek,
e Birim sorumlular ve ¢alisma gruplari ile diizenli toplantilar yaparak faaliyet ve etkinlikleri planlamak,
calisma programi hazirlamak ve Yonetim Kurulu’nun onayina sunmak,
e Merkez faaliyetlerini ve etkinliklerini kamuoyuna ve ilgili paydaslara duyurmak,
e Her donem sonunda faaliyet raporunu hazirlamak, Y&netim Kurulu’nun goriisiinii aldiktan sonra Rektorliige
sunmak,
e Rektdr tarafindan onaylanan Merkez biitgesini ve ¢alisma programini uygulamak.
KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar
e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu ve Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,
e Universite ve birim kalite hedeflerine ulagilmas igin gerekli galigmalar1 yapmak,
e Faaliyetlerini yiiriitiirken BANU Kalite Yonetim Sistemi (KYS) dokiimanlarina uygun hareket etmek ve
kayitlar1 eksiksiz tutmak,
o KYS kapsaminda birimde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin uygulanmasina katki saglamak,
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Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylagsmak,
e KYS kapsaminda risk ve firsatlarin belirlenmesine katki saglamak,
e Siirekli iyilestirme faaliyetlerinin yiiriitiilmesine katkida bulunmak,

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katilim saglamak.

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim

Yetkiler

gorevlendirip Rektorliige bildirmek,

e (Calisma gruplar1 olusturmak ve ¢aligmalarini yonlendirmek,
o Merkez faaliyetlerini yurttmek icin gerekli idari tedbirleri almak.

e Yonetim Kurulu ve Danisma Kurulu’nu toplantiya ¢agirmak ve baskanlik etmek,

e  Universitenin aylikli gretim iiyeleri arasindan bir 8gretim {iyesini ii¢ y1l igin Miidiir Yardimcisi olarak
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