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Gorev

Kismi Zamanli Ogrenci

Ustl

Midur, Mudiir Yardimeist

VeKili

Nitelikler

Insan Kaynaklar1 Y®6netimi siireglerine vakif olma,
Universite biinyesindeki temel isleyis ve yazisma kurallarina asinalik,
Sorumluluk bilinci ve ekip ¢aligmasina uyum saglama.

Ilgili Mevzuat
e Yiiksekogretim Kurumlari Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslari,
e 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun ilgili hitkiimleri,
e Universite Senatosu ve Yonetim Kurulu kararlar1.

Gorev ve Sorumluluklar
e Gorevleriyle ilgili mevzuata ve verilen talimatlara uygun olarak is ve islemleri yiiriitmek,
Kismi zamanl ¢alisma puantajlarin1 hazirlamak ve amirine teslim etmek,
Kurum igi ve dig1 yazismalarin hazirlanmasi ve arsivlenmesine destek olmak,
Merkezde yuritulen faaliyet ve etkinliklerde gorev almak, diizenin saglanmasina katki yapmak,
Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken gerekli 6nlemleri almak, is saglig1 ve giivenligi kurallarina uymak,
Bagli bulundugu yoneticinin verecegi diger gorevleri mevzuata uygun sekilde yerine getirmek.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu ve Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi i¢in iizerine diisen calismalar1 yerine getirmek,
Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak,
KYS kapsaminda yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin uygulanmasina katki saglamak,
Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcist ve Birim
Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasmak,

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.
Yetkiler

e  Gorev alani ile sinirli olmak iizere kendisine teslim edilen i ve islemleri yurtitme

e ihtiyac halinde gorevli oldugu faaliyetler igin arag, gerec ve belgeleri kullanma
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